富士商工会議所 就活ナビ　採用情報入力項目

[bookmark: _GoBack]下記は採用情報の入力項目です。システムの仕様により下書き保存ができないため、最低でも下記の必須項目については事前に決めた上で入力を始めることをおすすめします。

各種マークについての説明は以下の通りです。
●：入力項目
★：必須項目
◆：デフォルト入力項目（あらかじめ情報が入力されている項目です）

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
●社名★

基本情報
●スローガン★
検索結果に表示されます。基本理念・キャッチフレーズなどを簡潔に記入して下さい。
　●ロゴ・企業画像
検索結果に表示される重要な画像ですので、アップロードされることをオススメします。 企業ロゴや、企業を象徴・代表するような商品・外観・看板など、求職者が企業を理解しやすく魅力的に見える画像をアップロードしてください。（1ファイルのみ、5 MB 制限、許可されたタイプ: png jpg jpeg）
●企業ＰＲテキスト★
検索結果に表示されます。求職者に伝えたい内容を具体的に記入してください。
●先輩社員の声
●求める人材像
●入社後の教育方針
●企業ＰＲ資料
会社パンフレット、商品紹介資料などのＰＤＦを掲載することができます。（最大5ファイル、5 MB 制限、許可されたタイプ: pdf）
●募集対象★　大学院・大学・短大・高専・専門・高校・中学・中途から複数選択可能
●募集職種★　営業・事務・技術・製造・販売サービス・専門・その他から複数選択可能
　●企業ＰＲ画像
（最大6ファイル、5 MB 制限、許可されたタイプ: png gif jpg jpeg）
　●企業ＰＲ動画
Youtube の共有リンクをコピーしペーストしてください。 例: https://youtu.be/DM7EihroVDs

企業概要
●業種★　下記から複数選択可能
メーカー（製紙・紙加工）
メーカー（自動車部品・機械・金属類）
メーカー（化学）
メーカー（食品）
メーカー（その他）
建設・設備
小売
卸売（工業）
卸売（商業）
飲食
IT・ソフトウェア・印刷
金融・不動産・保険・コンサルティング
運輸・交通・物流・倉庫
医薬品・福祉・薬品
その他業種
●本社所在地
●設立
●資本金
●代表者
●従業員数
●事業所
●事業内容★
●ＷＥＢサイトＵＲＬ

待遇と勤務
●初任給★
●初任給（検索用）★
●昇給・賞与
●諸手当
●勤務地★
●勤務時間★
●休日・休暇★
●福利厚生

採用内容
●採用職種★　
職種についてできるだけ具体的に記入してください。 例:総合職、生産技術、製紙機械製造、不動産営業、事務、品質管理、開発、機械設計エンジニア
●採用人員★
例:2名（事務、営業各1名）、若干名、前年度採用実績3名
●選考基準★
選考にあたり求職者に求める条件などをご記入ください。例:不問、高卒以上、要普通自動車運転免許(AT限定可)、2019年3月卒業見込み、健康、〇〇資格をお持ちの方（取得見込み可）
●既卒の可否◆
既卒の求職者の受け入れが可能かなどご記入ください。デフォルトで「既卒も可（卒業後3年以内）」と入力されます。例:新卒のみ、既卒も可（卒業後３年以内）
●採用学部◆
デフォルトで「学部は問わない、文理は問わない」と入力されます。例:工学部、理系のみ、学部は問わない、文理は問わない
●選考方法◆
選考にあたり採用している試験や検査などをご記入ください。デフォルトで「書類選考、面接、適性検査」と入力されます。例:書類選考、面接、適性検査、筆記試験
●選考スケジュール
選考スケジュールがあれば記入してください。 例:一次試験：筆記試験、グループ面接（5月）、二次試験：面接試験（6月）、内定（7月））
●採用実績
過去に採用した人数や、採用実績のある学校などをご記入ください。 例:H28：10名（男性4名、女性6名）、Ｈ29：6名、静岡大学、常葉大学、富士高校

インターンシップ
●インターンシップの受け入れの有無★
●受入期間
●受入時期
●就業体験の有無★
●学生の応募方法
●受入対象

●アクセスマップ
所在地を入力するとGoogleマップが表示されます。 例:〒417-0057 静岡県富士市瓜島町82番地

人事担当
●担当者名
●電話番号★
●ＦＡＸ番号
●メールアドレス★
●連絡先住所★
